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ESN STEUERBERATUNG
Wir Steuern Ihren Erfolg!

ESN Steuerberatung
Lucas-Cranach-Str. 4a

65428 Riisselsheim am Main

Tel. 06142 4811250 - info@esn-sth.de

Zahlungserinnerung

Vorlage zur freundlichen Erinnerung an offene Rechnungen

Empféanger
Name / Firma Kundennummer
Stral3e, Hausnummer PLZ Ort
Offene Rechnung
Rechnungsnummer Rechnungsdatum Fallig am Offener Betrag in €

| |

| | |

Neue Zahlungsfrist bis

Datum dieses Schreibens

|

| |

Text der Erinnerung

Vorschlag: Sehr geehrte Damen und Herren, bei der Durchsicht unserer Buchhaltung ist uns aufgefallen, dass die oben genannte Rechnung noch
offen ist. Sollten Sie bereits gezahlt haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandslos. Andernfalls bitten wir um Ausgleich bis zum

genannten Datum. Mit freundlichen GriRen
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